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1. A BESZERZESI SZABALYZAT CELJA

A kozpénzek hatékony atlathatésaga ¢és nyilvanos ellendrizhetOségének biztositasa,
tovabba a beszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése érdekében a
Magyar Szorf Szovetség (a tovabbiakban: MSZSZ) a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013.
évi V. torvény, valamint a tisztességtelen piaci magatartas €és a versenykorlatozas tilalmarol
sz6l6 1996. évi LVIL. torvény szabdlyainak teljesitése érdekében is a jelen Beszerzési
Szabalyzatban (a tovabbiakban: Szabalyzat) alkotta meg a kozbeszerzési értékhatarok alatti
beszerzési eljarasaival kapcsolatos szabalyokat, az eljarasban szereplok feladatait, hataskoreit,
feleldsségi rendjét és az egyes eljarasok dokumentalasi rendjét.

Az MSZSZ a kozbeszerzési értékhatarokat elérd kozbeszerzési eljarasai elokészitésének,
lefolytatasanak, belso ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba
bevont személyek, valamint szervezetek felelGsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai
dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkoz6 jogszabalyokkal, a kdzbeszerzésekrol szolo
2015. évi CXLIIIL. toérvény (tovabbiakban: Kbt.) 27. § (2) bekezdése alapjan az adott
kozbeszerzési eljaras eldkészitését megeldzden hatarozza meg. Ennek korében kiilondsen
meghatarozza az eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket vagy
testiileteket, valamint az ajanlatkérd nevében eljarok korét, valamint az ajanlatkérd nevében az
EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

2. ABESZERZESI SZABALYZAT HATALYA

1. A Szabalyzat személyi hatalya kiterjed az MSZSZ-nek a beszerzések eldkészitésében,
lebonyolitasaban, biralatdban és dontésében kozremiikodd alkalmazottaira, vezetodire,
tisztségviseldire.

2. A Szabdlyzat targyi hatalya kiterjed az MSZSZ beszerezni tervezett, a mindenkori
kozbeszerzési értékhatarokat el nem éro beszerzésre iranyulo szerzédéseire, azok modositasara
és teljesitésére (ideértve a ,,megrendeléseket” és az irasbeli szerzodéskotés nélkiil 1étrejovo
szerzodéseket, pl. a kiskereskedelmi forgalomban értékesitett aruk adasvételét is), amelyet az
MSZSZ mikddése soran természetes személyekkel, jogi személyekkel vagy jogi
személyiséggel nem rendelkez0 szervezetekkel kot.

3. ERTELMEZO RENDELKEZESEK
1. Ajanlatkérd

A jelen Szabalyzat alkalmazasa szempontjabol az ajanlatkéré az MSZSZ.
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2. Ajénlattevo
Az a gazdasagi szerepld, aki (amely) a beszerzési eljarasban ajanlatot nyujt be.
3. Gazdasagi szerepld

Barmely természetes személy, jogi személy, egyéni cég vagy személyes joga szerint jogképes
szervezet, vagy ilyen személyek vagy szervezetek csoportja, aki, illetve amely a piacon
beruhazasok kivitelezését, aruk értékesitését vagy szolgaltatasok nyutjtasat kinalja.

4. Beszerzési dokumentum

Minden olyan dokumentum, amelyet az ajanlatkérd a beszerzés targya, a beszerzési eljaras
leirdsa vagy meghatdrozasa érdekében hoz Iétre, illetve amelyre ennek érdekében
hivatkozik, igy kiilondsen a miiszaki leirds, ismertetd, kiegészit6 tajékoztatas, javasolt
szerzOdéses feltételek vagy szerzddéstervezet, a gazdasagi szereplok altal benyujtott
dokumentumok mintai, részletes artablazat.

5. Megfelel6 szakértelem

A beszerzési eljaras elokészitése, az ajanlatkérés €s a beszerzési dokumentumok elkészitése,
valamint a beérkezett ajanlatok birdlata és értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az
ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljardsba bevont személyeknek és szervezeteknek
egylittesen rendelkezniiik kell a beszerzes targya szerinti szakmai, beszerzési, jogi €s pénziigyi
szakértelemmel.

4. AKOZBESZERZESI ERTEKHATAROK

A kozbeszerzési €és koncesszids beszerzési eljarasok értékhatarait a Kbt. 15. § (1)
bekezdésében rogzitettek hatdrozzak meg. Az egyes beszerzési targyak esetében
alkalmazanddé unids értékhatarokat, valamint nemzeti értékhatarokat a Kozbeszerzési
Hat6sag minden év elején kdzzéteszi a honlapjan.

5. A BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASA

A beszerzési eljarast a miiszaki leiras, az esetleges engedélyek megszerzését, valamint a Kbt.
16. §-a szerinti becsiilt érték meghatarozasat kovetden (a részekre bontas tilalméanak
figyelembevételével), tovabba a pénziigyi fedezet biztositasat kdvetden lehet megkezdeni. Az
MSZSZ az  ajanlattételre  felkért gazdasagi szereplok kivalasztasakor
diszkriminacidomentesen, az egyenld banasmod elvének megfelelden €s lehetdség szerint a
mikro-, kis- vagy kozépvallalkozasok részvételét biztositva jar el. Az MSZSZ a kiilonb6z6
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eljarasokban ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi szereplok személyét lehetOség szerint
valtoztatja.

Beszerzési igényt az MSZSZ elndke, alelndke, fotitkara barmely témakdrben, tovabba a jelen
Szabalyzat 1. sz. mellékletében meghatarozott személyek az ott rogzitett illetékességi
teriileteken kezdeményezhetnek.

5.1. Kisértékii, azaz a legfeljebb bruttéo 200.000 forint értékii beszerzések esetében
kovetend6 eljarasrend

Kisértékt kotelezettségvallalasnak mindsiil az MSZSZ muikddése soran felmeriild szokasos
sziikséglet kielégitésére szolgald, kisebb jelentOségli beszerzési ligylet, amelynek iigyleti
Osszérteke a bruttd 200.000 forint értéket nem haladja meg.

Kisértékii beszerzés soran nem sziikséges harom (3) Osszehasonlitdo arajanlat bekérése,
valamint szerz6dés megkotése. Kisértékii kotelezettségvallalast onalloan az Elnok, a Fotitkar,
a Sportigazgatd és a Szovetségi Kapitany tehet. A megrendelést az igényld elbterjesztését
kovetden az Elndkkel, amennyiben 6 nem érhetd el, vagy ¢ maga az igényld, az Alelnokkel,
tovabba a Fétitkarral engedélyeztetni kell (szoban vagy irasban). A kisértéki iigyletek
ellenértékének megfizetéséhez sziikséges Osszeget a kisértékli kotelezettségvallalasra
jogosultak az MSZSZ hazipénztarabdl is felvehetik, az alabbi szabalyok szerint:

e legfeljebb 20.000 Ft (huszezer forint) 6sszeg a kisértékil ligylethez kapcsolodd bizonylat
egyidejii atadasa ellenében vagy a bizonylat 30 (harminc) napon beliil valo atadasara
vonatkozo kotelezettségvallalas és atvételi elismervény mellett a hazipénztar {izleti
oraiban barmikor felvehetd, elézetes igénybejelentés nélkiil

e legfeljebb 200.000 Ft (kétszazezer forint) Osszeg a kisértékl Ugylethez kapcsol6dd
bizonylat egyidejl atadasa ellenében vagy a bizonylat 30 (harminc) napon belul vald
atadasara vonatkozo kotelezettségvallalas és atvételi elismervény mellett a hazipénztar
Uzleti 6raiban legalabb 2 (két) munkanappal korabban leadott igénybejelentés alapjan
vehetd fel.

5.2. A brutt6 200.000 forintot meghaladd, de az 1.000.000 forint beszerzési értéket el nem
éro beszerzések esetében kovetendé eljarasrend.

A kotelezettségvallalas engedélyezési és jovahagyasi rendje az alabbi:

Eléterjesztés

A Kbt. hatalya ald nem tartoz6, valamint a kdzbeszerzési és koncessziods beszerzési eljarasok
értékhatarait el nem érd, de a bruttdé 200.000 forintot meghaladd beszerzésekrol az Elnokség
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dont. Elnokségi dontésnek mindsiil az adott beszerzéssel kapcsolatos, azt szabalyozo korabbi
hatarozat is.

A Dbeszerzési igényt a beszerzés kezdeményezdje terjeszti eld. A beszerzési igényt az
Elnokségnek, a Fétitkarnak és a Feliigyeld Bizottsagnak kell irasban megkiildeni.

Az ajanlatnak a brutt6 és nettd egységaron kiviil az sszeszerelés, belizemelés dijat, a szallitasi
dijat és egyéb, az aruhoz, szolgaltatashoz, épitési beruhazashoz kapcsolodo felmeriild dijat is
tartalmaznia kell. Minden esetben az arajanlat mellé r6vid miszaki leiras,
szolgaltatdsmegrendelés esetén a szolgaltatas tartalmanak részletezése sziikséges.

Az arajanlatot vagy arajanlatokat az MSZSZ kizarolag irdsos formédban fogadja el, valamint az
Osszességében legkedvezobb feltételekkel és szakmai tartalommal rendelkezd, tovabba a
legjobb ar-érték aranyt megjelenito, vagy a legalacsonyabb ar értékelési szempontja alapjan
valasztja ki az el6zetesen megadott szempontok €s tartalmi eldirasok alapjan.

Megrendelés, szerz0déskotés

A megrendelésrdl az igényld elbterjesztését kovetden az Elndkség dont.

A beszerzést csak az Elnokség jovahagyasat kdvetden lehet megkezdeni, valamint minden
beszerzéshez az irasbeli megrendelés megléte, és annak visszaigazolasa is sziikséges (hwa.hu
email cimek valamelyikén)

A beszerzési eljarast az Elnok altal kijelolt szervezeti egység / személy folytatja le, a jelen
Szabalyzatban rogzitettek alapjan.

Pénziigyi teljesités

Dijbekérét, eloleget csak a fentiekben meghatarozottak szerint lebonyolitott megrendelés
vagy szerz0déskotés alapjan lehet atutalni.

A dijbekéro, a fizetendd eldleg Osszege nem haladhatja meg a megrendelend6 aru vagy
szolgéaltatas/épitési beruhazas aranak / dijanak az 50%-at. Ett6l eltémi csak az Elnok
engedélyével lehetséges.

Az arurol/szolgaltatasrol/épitési beruhazasrol kiallitott végszamlat csak az  alabbi
feltételek maradéktalan megléte esetén lehet kiegyenliteni:

1. szabalyszeri és visszaigazolt megrendeld,

2. teljesitési igazolas,

3. sportesemény, program, edzotabor, verseny esetén annak megvalosulasat kovetden
a szakmai beszamolo,

4. utazas, szallas, étkezés esetén az igénybe vevok névsora.
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5.3. A brutté 1.000.000 forint beszerzési értéket eléré és azt meghalado beszerzések
esetében kovetendd eljarasrend

A Kbt. hatalya ala nem tartozd, valamint a kozbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarasok
értékhatarait el nem ¢éro €s a bruttd 1.000.000 forintot elérd beszerzésekrol az Elndkség dont.

Ajanlatkérés

A Kbt. hatalya ala nem tartozo, valamint a kdzbeszerzési €s koncesszids beszerzési eljarasok
értékhatarait el nem éré és a brutto 1.000.000 forintot elérd beszerzések esetén donteni legalabb
harom (3), kiilonb6z6 ajanlattevonek megkiildott irasbeli ajanlatkéréssel lehet (6sszehasonlitd
arajanlatok). Az ajanlatkérés tartalmat ugy kell meghatirozni, hogy annak alapjan az
ajanlattevok megfeleld ajanlatot tehessenek ¢és a benyujtott ajanlatok objektiven
Osszehasonlithatoak legyenek.

Az MSZSZ modosithatja az ajanlatkérésben meghatarozott feltételeket. A modositott
feltételekrdl modositott ajanlatkérést kell egyidejlileg valamennyi ajanlattevének kiildeni.

A beszerzési igényt az Elnokségnek, a Fotitkarnak és a Feliigyeld Bizottsagnak kell irasban
megkdildeni.

Az ajanlatkérésnek legalabb az aldbbi informacidkat kell tartalmaznia:

a. az MSZSZ mint ajanlatkérd hivatalos nevét, cimét, a képviseletében eljaro
személy nevét, elérhetdségét,

b. a beszerzés targyat ¢s mennyiségét,
c. ateljesités hataridejét vagy a szerz6d¢s idotartamat,
d. az ajanlat tartalmi és formai kovetelményeit,
e. a teljesitéshez sziikséges informaciokat,
f. aszerzddés tipusdnak meghatarozasat.
Amennyiben a beszerzés targya jogosultsaghoz kotott, gy a jogosultsdgot az ajanlatban
igazolnia kell az ajanlattevonek.
Kivételek
Az MSZSZ nem koteles harom ajanlatot bekérni, ha:

a) a beszerzés targya a Kbt.-ben meghatarozott kivételek korébe tartozik,
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b) a kozszolgaltatok kozbeszerzéseire vonatkozo sajatos kozbeszerzési szabalyokrol
sz6l6  307/2015. (X.27.) Korm. rendeletben meghatarozott hirdetmény nélkiili
targyalasos eljarasban lenne beszerezheto,

c) a beszerzés kivételesen kedvezo feltételei csak rovid ideig allnak fenn és az
ellenszolgaltatas a piaci arakhoz képest lényegesen alacsonyabb, tovabba e kedvezd
feltételek igénybevétele az ajanlatok bekérésére vonatkozd szabalyok alkalmazésa
esetén meghitsulna,

d) a beszerzés targya igazsagiigyi szakértdi megbizas, vagy kozbeszerzési
eljarasokhoz, palyazatokhoz kapcsolddo biralobizottsagi tag megbizasa,

e) a szerzOdés targya koziizemi szolgaltatasok (kiilondsen viz, géaz, villamos
energia, hOenergia) vagy internet szolgaltatas megrendelése,

f) amennyiben igazolhat6, hogy a piacon haromnal kevesebb gazdasagi szerepld
lelhetd fel, igy potencidlis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy
tekintetében,

g) a megrendelés targya egyedi gyartasu aru, feltéve, hogy az egyediséget a gyartd
igazolja,

h) fizetési  kotelezettség  eldzetesen  meghirdetett tanfolyamra, képzésre,
konferenciara torténd jelentkezéssel kapcsolatban,

1) repilildjegy vasarlasa, illetve utasbiztositdsi szolgaltatas megrendelése
esetében,

j) amennyiben a beszerzés kozfoglalkoztatasi program keretében torténik,
k) a szerzodés targya személyhez kozott, bizalmi jellegii szolgéltatas esetében,
1) emberi eroforras kezelési tanacsadas esetében,

m) abban az esetben, ha a hiarom benyujtott arajanlat magasabb az interneten
elérhetd és Osszehasonlithatd modon kivalaszthatd alacsonyabb vételart, az
ajanlatkérés targyaval megegyez0 arunal, vagy szolgaltatasnal,

n) amennyiben az adott teriiletre vonatkozé piackutatast az MSZSZ korabban mar
elvégezte, a kivalasztott partner piaci arakon, dijakon végzi munkajat és teljesitése
megfelel az MSZSZ szamara.

Dontéshozatal

Az arajanlatokat az MSZSZ kizarolag irasos formaban fogadja el, valamint az ajanlatkérésben
meghatarozott legjobb ar-érték aranyt megjelenitd, vagy a legalacsonyabb arat tartalmazo
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ajanlatot valasztja ki az elézetesen megadott szempontok ¢€s tartalmi eldirasok alapjan. Az
ajanlatokrol a beszerzést kezdeményezo tajékoztatasa alapjan az Elndkség dont.

A Dbeérkezett ajanlatokra vonatkoz6 dontésrdl a beszerzésért illetékes személy irasban
tajékoztatja az ajanlattevoket.

Megrendelés, szerz0déskotés

Az eredményes beszerzési eljaras alapjan a nyertes ajanlattevovel irasbeli szerzodést kell kotni.
Szerzédéskotésnek mindsiil az irdsban visszaigazolt megrendelés is (hwa.hu email cimek
valamelyikén)

A beszerzési eljarast az Elndk altal kijelolt szervezeti egység / személy folytatja le, a jelen
Szabalyzatban rogzitettek alapjan.

Pénziigyi teljesités

Dijbekérot, eldleget csak a fentiekben meghatarozottak szerint lebonyolitott megrendelés
vagy szerz0déskotés alapjan lehet atutalni.

A dijbekérd, a fizetendo eldleg 6sszege nem haladhatja meg a megrendelend aru, szolgaltatas
vagy €pitési beruhazas aranak / dijanak az 50%-at. Ett6l eltérni csak az Elndk engedélyével
lehetséges.

Az arurol/szolgaltatasrol/épitési beruhdzasrol kiallitott végszamlat csak az alabbi
feltételek maradéktalan megléte esetén lehet kiegyenliteni:

1. szabalyszerii €s visszaigazolt megrendeld, vagy szerz6dés

2. teljesitési igazolas,

3. sportesemény, program, edzOtabor, verseny esetén annak megvalosulasat kovetden
a szakmai beszamolo,

4. utazas, szallas, étkezés esetén az igénybe vevok névsora.

5.4. A brutt6 2.000.000 forint feletti beszerzések esetében kévetendo eljarasrend.

Az eljarasrend megegyezik az 5.3. pontban leirtakkal azzal a kiilonbséggel, hogy a
dontéshozatalhoz a Feliigyel6 Bizottsag irdsos jovahagyasa is sziikséges, valamint a bruttd
2.000.000 forint feletti kifizetéseket kétoldalu jovahagyassal lehet eszk6zolni az alabbiak
szerint. A banki atutalas tényleges végrehajtasahoz az arra jogosult személyen tul egy tovabbi
szemely részvétele is sziikséges, aki ellendrzi a szamlaszamot, az Osszeget €s a teljesités
jogossagat (szamla, egyéb dokumentumok megléte).
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6. A BESZERZESEK DOKUMENTALASI RENDJE

Az MSZSZ aKbt. hatalya ala nem tartozo beszerzési eljarasait — annak elokészitésétol az eljaras
alapjan kotott szerzodés teljesitéséig — irdsban koteles dokumentdlni, amely iratokat a
szerzOdés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t (5) évig meg kell 6rizni. Eurdpai uniods forras
igénybevétele esetén az iratokat a szerzodés teljesitésétél szamitott legalabb hét (7) évig kell
Orizni.

Az iratok megdrzéséért az MSZSZ Fétitkara felelds, illetve azon személy, akit ezen feladat
ellatasaval az adott eljaras vonatkozasaban az Eln6k megbizott.

7. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat az MSZSZ Elnokségének jovahagyasat kovetd napon 1ép hatalyba és a mar
folyamatban 1év6 eljarasokban is alkalmazni kell.

Jelen Szabalyzat hatalyba 1épését kovetden a Szabalyzat egyes rendelkezéseit érinté Kbt.
modositasok jelen Szabalyzatban torténd atvezetéséig az MSZSZ a mindenkor hatalyos Kbt. és
a vonatkozd jogszabalyok, valamint a jelen Szabalyzatnak a Kbt. modositassal nem érintett
rendelkezései alapjan jar el.

8. MELLEKLETEK

1. sz. melléklet: Beszerzési igényt kezdeményezd személyek listaja

Mezei Déaniel
elnok

Magyar Szorf Szovetség
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1. sz. melléklet

Beszerzési igényt kezdeményezo személyek listaja

Sportigazgatd: a munkakari leirasaban rogzitett terlletekhez kapcsolddo ugyekben

Szovetségi kapitany: a munkakori leirdsaban rogzitett teruletekhez kapcsolodé ligyekben
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